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Checklist - Co bych mél mit hotové zac¢atkem roku

Zaplacenou a nainstalovanou aktualni verzi t¢etniho programu — Pohoda Servis 2026

Aktualizované vnitropodnikové smérnice — cestovné, zaméstnanecké benefity
(stravenkovy pausal, nepenézni benefity, pausal za home office)

Uzaviené nové dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti, dodatky
k pracovnim smlouvam, mzdové vymery, zkontrolované platnosti uzavienym smiuv

Nastavené zmény ve mzdach — navySeni mezd, navySeni stravenkového pausalu
apod.

Zkontrolované smlouvy — valorizace o inflaci, automaticka navyseni, vycisleni
nakladovych i vynosovych narokd

Uréenou inventariza¢ni komisi, terminy provedeni inventarizace, odpovédné osoby —
do 31.1.2026

Provedenou fyzickou inventarizaci zasob, majetku, penéz v hotovosti, cenin —
do 31.1.2026

Odsouhlasené pohledavky a dluhy s dodavateli a odbérateli — odsouhlasovaci dopisy

Zkontrolované zlistatky v bankach v¢etné neaktivnich U¢tl a riznych nebankovnich
platebnich instrumentu

Podané danové pfiznani k dani silni¢ni za 2025 — do 31. 1. 2026

Podané danové pfiznani k dani znemovitych veéci na 2026 — do 31. 1. 2026

Pfipravené podklady pro Gcetni zavérku:

vycisleni inventarizacnich rozdill — k zaa¢tovani

stav skladu k 31. 12. 2025 pfi t¢tovani metodou B

podklady pro tvorbu dohadnych polozek — spotfeba energie za 2025,
nevyfakturované rozpracované zakazky, naroky na bonusy, skonta,
nevyfakturované naklady roku 2025 ze strany dodavatel(

vycisleni rozpracovanosti — pro U¢tovani nedokoncené vyroby

podklady pro tvorby rezerv — napf. nevybrané dovolené, rezervy na soudni
spory, rezervy na zaru¢ni opravy apod.
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Zauctovanou dan silni¢ni za 2025 do roku 2025, dan z nemovitych véci se plati na rok
2026 - zauc¢tovat do 2026

Podepsana prohlaseni poplatnika na 2026 a Zzadosti o ro¢ni za¢tovani dané za 2025 -
do 16. 2. 2026

Zaplacenou ¢tvrtletni zalohu na dan z pfijma - 16. 3. 2026

Podané elektronické podani vyac¢tovani dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti za zdafovaci
obdobi 2025 - do 20. 3. 2026

Provedené roc¢ni ztu¢tovani zaméstnancim — do 31. 3. 2026

Podané vyuctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané za zdanovaci
obdobi 2025 -do 1. 4. 2026

Vyplaceny preplatek na ro¢nim zG¢tovani zaméstnanclm — nejpozdéji ve mzdeé za
bfezen 2026

Zkontrolované sestaveni Ucetni zaverky a jeji podpis pfed zvefejnénim ve sbirce listin

Sestavené a podané danové pfiznani k dani z pfijm0 — do 1. 4. 2026 popf. 2. 5. 2026
nebo s poradcem do 1.7.2026

Nastavené pfikazy k Uhradé na platby zaloh na dan z pfijmU dle nové podaného
danového pfiznani—do 15. 6. 2026, pop¥. dle terminu pfiznani

Vyhotovené, podepsané a podané evidencni listy dlichodového pojisténi za 2025

Zaregistrovani zameéstnavatele a zaméstnancl v ramci JMHZ — od 1. 4. do 30. 4. 2026

Podanou plnou moc poradci (danovému poradci nebo advokatovi) — z datové
schranky zmocnujiciho danového subjektu —do 1. 7. 2026




